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 : کلیاتیکمفصل 

 دیباچه

وضوعی های متخصصی است. این کتابخانه، منابع علمی را در عرصه -ای دانشگاهیکتابخانه مؤسسه، کتابخانه

 ها، مهندسی صنایع گرایشریزی و توسعه، اقتصاد و سیستممطرح در اساسنامه مؤسسه شامل مدیریت، برنامه

شنیداری و  –های چاپی، الکترونیکی، دیداریشناسی، به صورتانرژی و گرایش حمل و نقل، حقوق و جامعه

لزوم )همچون عربی و فرانسه( با هدف تحقق ها در صورت های فارسی، انگلیسی و دیگر زبانبرخط به زبان

 گذارد. رسالت مؤسسه در دسترس جامعه مخاطب می

  

 نامه عضویت این کتابخانه به شرح زیر است:آیین

 

 : تعاریف1ماده 

 ریزی.مدیریت و برنامه پژوهش و آموزش عالی مؤسسه :مؤسسه .1-1

 ریزی.مدیریت و برنامه پژوهش و آموزش عالی مؤسسه کتابخانه: تابخانهک .1-2

 دسترسی مطالعه، فضای از استفاده رسانی،اطلاع و مرجع خدمات منابع، امانت: تابخانهک خدمات .1-3

 .اطلاعاتی هایپایگاه و اینترنت به دسترسی دیجیتال، کتابخانه به

 کارکنانعلمی،  هیأت اعضای، برای دانشجویی متقاضی شمارهبرای دانشجویان، عضویت:  شماره .1-4

 شماره پرسنلی، وابسته اعضایو برای  شماره پرسنلی ،مؤسسه شرکتی و قراردادی پیمانی، رسمی،

 .شده توسط کتابدار میز امانت اختصاص دادهیا شماره  سازمان ذیربط

ا مؤسسه که ب قراردادی پیمانی، رسمی، کارکنان دانشجویان، علمی، هیأت اعضاء: پیوسته عضو. 1-5 

 اند.عضویت، عضو کتابخانه شدهتکمیل فرم 

های دولتی و ها و سازماناعضای هیأت علمی، کارکنان و دانشجویان دیگر دانشگاه وابسته: عضو .1-6

 اند.فرم عضویت، عضو کتابخانه شده مدارک و که با تکمیلهای آموزشی و پژوهشی مؤسسه

های دولتی و ها و سازماندانشگاه اعضای هیأت علمی، کارکنان و دانشجویان دیگر. عضو مهمان: 1-7

از خدمات  ،خدمات نامههای آموزشی و پژوهشی که به طور موقت بر اساس شرایط آیینمؤسسه

  کنند.  کتابخانه استفاده می
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 فصل دوم: عضویت

 پیوسته : عضویت2ماده 

    و قراردادی پیمانی، رسمی، کارکنان دانشجویان، علمی، تأهی یاعضا برایاز عضویت  نوعاین  .2-1

 . استمؤسسه 

 :شوندکتابخانه  توانند عضومینوع عضویت با ارائه مدارک زیر واجدین شرایط این  .2-2

ارائه کارت عضو  و پرسنلی عکس فایل عضویت، فرم تکمیل: علمی هیأت یاعضا .2-2-1

 سسه.ؤهیأت علمی م

 وزشیآم معاونتسوی  از معرفی پرسنلی، عکس فایل عضویت، فرم تکمیل: دانشجویان. 2-2-2

 مؤسسه.    

 .هسسؤارائه کارت پرسنلی م پرسنلی، عکس فایل عضویت، فرم تکمیل: کارکنان. 2-2-3

 

 وابسته: عضویت 3ماده 

های ها و سازماناعضای هیأت علمی، کارکنان و دانشجویان دیگر دانشگاه ،عضویتاز  نوعاین  .3-1

در  سسهؤدرج تعهد به تصفیه حساب با کتابخانه م باکه  -های آموزشی و پژوهشی دولتی و مؤسسه

ر که د یو همچنین کارشناسان - متن معرفی نامه از سوی سازمان ذیربط متقاضی عضویت هستند

 .گیرددر بر میرا  های مشخص با مؤسسه همکاری دارندنامهقالب قراردادها و تفاهم

 :شوندکتابخانه  توانند عضومیا ارائه مدارک زیر عضویت، باز  نوعواجدین شرایط این . 3-2

ع نامه از مراجارائه معرفی تصویر کارت ملی، فایل عکس پرسنلی،تکمیل فرم عضویت،  .3-2-1

 رد باف همکاری پایانحساب با کتابخانه مؤسسه در زمان  صفیهتضرورت معتبر مبنی بر 

 . کنندهمرجع معرفی

 

 همان: عضویت م4ماده 

بدون ارائه که است  افرادی نیازهای ضروری و مقطعی گویی بهپاسخ برایاز عضویت  نوعاین  .4-1

ها و اشتغال به تحصیل یا کار در هر یک از دانشگاهکارت  و فقط با ارائه کارت ملی و نامهمعرفی

خارج از  بعاامانت من خدمات این نوع از عضویت،به  .نمایندبه کتابخانه مراجعه می های کشورسازمان

  .یابداختصاص نمی کتابخانه
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 عضویت مدت :5 ماده

 .است مؤسسه در تحصیل یا خدمت زمان پایان تا پیوسته یاعضا برای عضویت اعتبار .5-1

 کننده است. این اعضاوابسته تا پایان همکاری عضو با مرجع معرفی یاعتبار عضویت برای اعضا .5-2

حساب از کتابخانه  صفیهت تأییدیه کننده، موظف به دریافتهمکاری خود با مرجع معرفی پایاندر 

 هستند.  

د تواننهیأت علمی مؤسسه پس از بازنشستگی نیز در صورت تمایل می یکارکنان و اعضا .5-2-1

 عضویت خود را در کتابخانه به صورت پیوسته ادامه دهند. 

 

 فصل سوم: مقررات

و التزام به  نامه خدماتو آیین نامهآیین مقررات اینعضویت، به منزله آگاهی از  تقاضای فرم تکمیل .1

یت مسؤول کتابخانهمقررات  از بی اطلاعیادعای . پس از امضای فرم تقاضای عضویت است رعایت مفاد آن

 . کندلب نمیس را تعهد به رعایت آن درفرد 

 ویتعض تعلیق بلند مدتو یا  کوتاه مدت ، تعلیقیادآوریات، با توجه به نوع آن، موجب عدم رعایت مقرر .2

 شود.می

و  ،هفته دواز خدمات کتابخانه به مدت  استفادهعضویت به معنای محرومیت  کوتاه مدت تعلیق .2-1

 .است تعلیق بلند مدت عضویت به معنای محرومیت استفاده از خدمات کتابخانه به مدت شش ماه

و  است مجاز با ارائه کارت دانشجویی یا پرسنلی ،عضو برای فقط خدمات کتابخانه  از استفاده .2-2

ه از شماره عضویت دیگران د. استفااست ، ممنوعبرای دریافت خدمات دیگران شماره عضویتاستفاده از 

 شود.می عضوهر دو عضویت کوتاه مدت موجب تعلیق 

مراجعان از کمدهای اختصاصی  .مجاز نیستکیف، در سالن مطالعه داخلی کتابخانه  داشتن همراه .2-3

توانند استفاده کنند و پس از خروج خارج از سالن اصلی کتابخانه برای قراردادن کیف و وسایل خود می

 در خصوص تخلیه کمد اقدام نمایند. 

کتابخانه از سوی  ساعت 36بیش از  های اختصاصی کتابخانهکمدناظر بر اشغال  ضوابط: یک تبصره

 . شودمی و اجرا تعییندفتر مرکزی حراست و 

ریال  111.111جریمه اشغال کمدهای اختصاصی کتابخانه برای هر شب به میزان : دو تبصره

  است.

ی اعمالبنابراین  .و متعلق به کل ملت است منابع، تجهیزات و ساختمان کتابخانه، اموال دولت .2-4

تخریب گذاری در منابع، کشی و علامتهرگونه خط شامل کتابخانه،رساندن به اموال  آسیبچون 
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 ،صورت تکراربه واحد حراست و در گزارش موضوع منجر به  ،ها و تجهیزات و ساختمان کتابخانهرایانه

 شود. میعضویت کوتاه مدت تعلیق  سبب

و در موارد لزوم از سوی دیگر خسارت ناشی از موارد یادشده از سوی کتابخانه تبصره یک: 

شود. عضو موظف به واریز وجه خسارت سسه محاسبه و به عضو اعلام میؤواحدهای ذیربط در م

به کتابدار میز ناپذیر مدرک چاپی خدشه متعلق به مؤسسه و ارائهحساب شماره اعلام شده به 

 . استدال بر واریز وجه امانت 

  4111114613111467برای واریز وجوه  حساب شمارهتبصره دو: 

به نام مؤسسه عالی آموزش و پژوهش مدیریت ( IR 71111114111114613111467 )شبا

   است.  ریزیو برنامه

در پایان هر سال، گزارش فهرست وجوه واریزی از سوی کتابخانه تدوین و همراه با : تبصره سه

 کل امور مالی ارسال خواهد شد.  ادارهبرای از سوی اعضا،  وجه واریزچاپی دال بر  مدارک

بنابراین حفظ سکوت در سالن مطالعه  .است پژوهشآرامش، لازمه مطالعه و  رعایت سکوت و .2-5

  داخلی کتابخانه الزامی است.

 توانند ازمی، به مطالعه گروهی انمندعلاقه انفرادی است. ،مطالعه در سالن کتابخانه .2-5-1

 کتابخانه استفاده کنند. جنبی مطالعهسالن 

، مخزن منابع جنبیو  اصلی اعم از سالن مطالعه کتابخانه، هایبخش همه در دخانیات استعمال .2-6

با توجه به مقررات عمومی  برای حفاظت از منابع کتابخانه و های کارشناسان و مدیر کتابخانهو اتاق

 .است ممنوع های دولتیسازمان

 مطالعه در سالن و تنقلاتآشامیدنی  و خوراکی مواد ونهگهر و نوشیدن ، خوردنداشتن همراه .2-7

 .مجاز نیست با نظر به ضرورت حفاظت از منابع کتابخانه، کتابخانه و مخزن منابع اصلی

ز لذا قبل ا .مجاز نیست و مخزن منابع کتابخانه مطالعهاصلی استفاده از تلفن همراه، در سالن  .2-7

 ورود به سالن اصلی کتابخانه، لازم است مراجعان، گوشی همراه خود را در وضعیت سکوت قرار دهند.

علیق ت. وقوع این تخلف شودتخلف محسوب می ،انجام فرایند امانتخروج منابع از کتابخانه بدون  .2-9

  را به همراه دارد.  فردعضویت کوتاه مدت 

  ود.شمی بلند مدتتعلیق موجب  عضویت هر گونه تخلف از مقررات، کوتاه مدتسه نوبت تعلیق پس از  .3

 

 




